
INSTRUCTIVO GUIA COMO INGRESAR  
           AL CORREO ELECTRONICO 
                      INSTITUCIONAL 
 

       Material elaborado por la Unidad de Apoyo Didáctico (UAD) 

Propósito: Disponer un material que permita a la comunidad Universitaria tener 

a la mano una guía que ilustre paso a paso como ingresar al correo electrónico 

institucional. 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Al momento de ingresar los datos de acceso, solo es necesario colocar el 

Usuario, NO coloquemos la extensión @uniguajira.edu.co; el sistema lo 

reconocerá automáticamente. 

Si los datos ingresados son correctos, el sistema nos permitirá entrar a la 

bandeja del Correo Institucional.  

 

Aquí podremos usarlo y enviar, leer, responder correos; además chatear con 

nuestros compañeros y docentes que en el momento se encuentren en línea. 

Nota: Si se presentan inconvenientes al ingresar al correo, favor dirigirse a la 

Dirección de Sistemas: Bloque de Biblioteca, Segundo Piso. Ing. JOSÉ Ma. MEJIA 

CABALLERO, Director. 

Al estar en la página 

principal de la Universidad, 

hacer clic en el enlace Correo 

Institucional  

Ingresar lo s datos de Usuario 

y Contraseña  asignados por 

la Dirección de Sistemas. 

Luego hacemos clic en el 

Botón Acceder . 

Paso 3 

Aquí nos encontramos en 

la Bandeja del Correo 

Instituci onal  

Ingresar la dirección 

www.uniguajira.edu.co  

Paso 1 

Paso 2 


